CONTABILIDAD
BASICA
COMPUTACIONAL

Duracion
24 horas cronoldgicas

Codigo Sence

Contactos
+56 2 2222 5139

Correo electrénico
capacitacion@playcomp.cl

Instituto
Play Comp
www.playcomp.cl

Play Comp

Servicios de Capacitacion

capacitacion@playcomp.cl
Vicuna Mackenna 110 Providencia
Santiago Chile

OBJETIVO

Utilizar aplicaciones informdticas para generar, mantener
transmitir informacién contable relacionada con ¢
fransacciones econdmicas y Financieras de la empresa.

AL FINALIZAR EL CURSO, LOS PARTICIPANTE
ESTARAN EN CONDICIONES DE:

e Manejar técnicas informdaticas para transaccione
econdmicas de la empresa.

e Utilizar aplicaciones informdticas de contabilida
relacionadas con las transacciones econdmicas d
la empresa.

CONTENIDO
1. INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD
e Conceptos Generales
e La Contabilidad como sistema de informacion.
e Principios Contables
e Parfida doble
e Libro Diario
e Libro Mayor
e Libro de Inventario
e IVA.
e Depreciacion
e Plan de Cuentas

2. CUENTAS CONTABLES
e Elementos patrimoniales.
e El Activo
e Pasivo
e Capital Social

3. ESTADO DE RESULTADOS
e Gastos.

e Ingresos (Flujo de Caja)

e Cuenta de Pérdidas y Ganancias.

e Relaciones entre Gastos, Compras y Pagos.
e Relaciones entre Ingresos y Cobros.
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Metodologia

Curso Presencial

Prdctico

Un computador por alumno
En Nuestras salas de clases
Opcién a Domicilios
Facilitamos laboratorio de PCs
100% Franquicia Sence

Relatores
Profesionales del Area
5 o mds anos de experiencia

Instituto
Play Comp
www.playcomp.cl

Play Comp

Servicios de Capacitacion

capacitacion@playcomp.cl
Vicuna Mackenna 110 Providencia
Santiago Chile

4. ESTADOS FINANCIEROS
e Balance General
e Estado de Ganancias y Pérdidas

5. COSTOS
e Conceptos
o Estructura de costo para: Empresas
productivas, comerciales y de servicio
e Costos fijos y costos variables
e Costos directos y costos indirectos

6. ACTUALIZACION TRIBUTARIA
e Conceptos Bdsicos

7. REFORMA TRIBUTARIA
e Declaracidon mensual, Formulario 29
e Libro de Compra
e Libro de Ventas

8. APLICACIONES INFORMATICAS EN LA CONTABILIDAD
e Estructura de los programas de contabilidad.
e Funcionesy procedimientos.
e Infroduccion de datos.
e Sistemas Contables.

REQUISITOS PARTICIPANTES

e Manejo de lectoescritura.

e Manejo de operaciones matematicas basicas
requeridas en Contabilidad

e Nociones y manejo bdsico de Windows, Word,
Excel, Internet y Correo Electrénico.

e Preferentemente, Ensenanza Media completa.

EVALUACION

e TEST DE DIAGNOSTICO INICIAL

e Se redlizaran evaluaciones permanentes al término
de cada jornada, las cuales tienen un cardcter
formativo.

e Se evaluard la asistencia, exigiendo un
75 % para la aprobacion.
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