Microsoft ©

ACCGSS

ACCESS
NIVEL USUARIO

Administrador de Bases
de Datos

Duracioén
30 horas Pedagogicas

Codigo Sence
12-37-9556-43

Contactos
+562 2222 5139

Correo electrénico
capacitacion@playcomp.cl

Instituto
Play Comp
www.playcomp.cl

Play Comp

Organismo Técnico de Capacitacidn

OBIJETIVO

Al término del curso los participantes estardn en condiciones de
administrar grandes volumenes de informacion, registros en
Bases de Datos, vinculados en diferentes tablas, para realizar
filtros y consultas en base a criterios, con la factibilidad de
actualizar la informacién de estas en forma interactiva, creando
formularios e informes con los correspondientes controles vy
filtros, apoyando sus resultados con sub formularios que faciliten
el trabajo rutinario o sistematico.

Temario
Conceptos de Bases de Datos.
e Propésitos de una Base.
e Campoy Registro.
e Conceptos de Campo
e Clave.
e Conceptos de Relaciones.
e Disefio de una Base de Datos.

Access y sus objetos.
e Inicio de Access.
e Creacidny apertura de una Base de Datos.
e Objetos de un archivo Access.
e Tablas.
e Creacién de una Tabla.
e Definicidn y agregado de Campos.
e Establecer propiedades de Campos.

Conceptos sobre propiedades.
e Establecer una Clave Principal.
e Agregar, eliminar y editar Registros.
e Guardar la Tabla.
e Manejoy control de Datos.
e Ordenar Datos.
e Buscar Datos.
e Reemplazar Datos.
e Creacién de Campos
e Indexados.
e Filtrar informacion.

Relaciones entre Tablas.
e Creacidén de una Relacion.
e Tipos de Relaciones.
e Integridad Referencial.
e \Very editar Relaciones.
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Metodologia

e Curso Presencial a domicilio

e Facilitamos laboratorio de PCs
e Un computador por alumno

e Elearning sincrénico (profesor)
e Prdctico

Relatores
Profesionales del Area
5 0 mas anos de experiencia
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Creacion de una Consulta.
e LaVentana de Consulta.
e Consulta de Seleccién.
e Uso de criterios simples.

Uso de criterios multiples.
e Creacidn de calculos basicos en los criterios.
e Consultas especiales.

Intercambio de informacidn.
e Exportacion de Tablas y Consultas entre Bases de datos
Access.
e Exportacion de Tablas y Consultas de Access a Excel.
Importacién de datos de Excel a Access.

Formularios.
e Creaciéon de un Formulario usando un Asistente. Ingreso
de datos usando un Formulario.
e Informes.
e Creacién de un Informe usando un Asistente.
e Agrupary ordenar datos


mailto:capacitacion@playcomp.cl
mailto:jmanzur@playcomp.cl

