
 

 

 

 

 
Promover el conocimiento y dominio del sistema Operativo 

Ms Windows 

1. Reconocerán los elementos de un computador, 

sus características y usos a modo funcional y 

cultural.- 

2. Manejarán computadores en Ambiente Gráfico 

Windows, utilizando correctamente el Mouse,  y 

aplicando las técnicas básicas para la operación 

del software Windows 

 

 

CONTENIDO PROGRAMATICO 

 

1. Comprender  y aplicar los Conceptos Básicos en 

Computación. 

• Manejar conceptos básicos de la terminología 

computacional. 

 

2. Reconocer los componentes de un Pc. 

• Conocer cómo funciona un Pc. 

• Identificando cuáles son sus componentes 

principales de Software y Hardware. 

 

3. Utilizar  el Panel de Control del Sistema Windows. 

• Manejar el panel de control para  cambiar la 

hora del Sistema. 

• Cambiar la configuración Regional, desde el 

Panel de Control. 

• Cambiar Configuración del Mouse, Teclado y 

pantalla. 

 

4. Identifica los componentes principales del Escritorio 

de Windows. 

• Trabajar y modificar la Barra de tarea  

• Reconoce y crea iconos de acceso directo 

 

•  Crear y Administrar Carpetas de 

almacenamiento. 

• Manejar el Explorador de Windows. 

• Administración de archivos 

• Creación de carpetas 

• Copiar y mover archivos 

• Análisis de prioridades y seguridad 
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 Contactos 

+562 2222 5139 

 

 

 

               +56994797029 

 

 
capacitacion@playcomp.cl 

jmanzur@playcomp.cl 

Vicuña Mackenna 110 Providencia 

Santiago  Chile 
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